Требования к выполнению ВКР
1. Выпускная квалификационная работа выполняется в печатном виде на листах формата А 4, в редакторе Microsoft Office Word, шрифт “Times New Roman”, кегль 14 (для названия темы на титульном листе используется кегль 14), интервал – 1,5. Верхнее и нижнее поля – 2 см; левое поле – 2.5 см, правое поле – 1,5 см, отступ (абзац) – 1,25 см. Страницы нумеруются, начиная со второй, посередине листа сверху. Первой страницей считается титульный лист (Приложение 1). Далее идет содержание (Приложение 2). Каждая структурная часть начинается с новой страницы.

Сноски (на литературу) печатаются в квадратных скобках после цитаты, (сначала указывается номер источника, а затем, после запятой – номер страни​цы, например: [3,121]. Сноски на несколько источников с указанием страниц разделяются между собой точкой с запятой: [6,56; 12, 58] (Приложение 3). Все таблицы нумеруются арабскими цифрами в пределах всего текста. Справа пишется: Таблица и ее номер (без знака №). Ниже, посредине, - название таблицы (Приложение 4). Рисунки, графики, схемы, фотографии, чертежи – все обозначаются как рисунки и имеют сквозную нумерацию, отдельную от таблиц. Под рисунком пишется: Рис. и его номер (без знака №), название (Приложение 5). У рисунков, заимствованных из литературы, после названия дается сноска.
При оформлении списка источников необходимо соблюдать требования, предъявляемые к оформлению библиографического аппарата 

Качество ВКР оценивается по следующим критериям:

- актуальность темы и содержания выпускной квалификационной работы;

- обоснованность, полнота анализа проблемы; 

- соответствие содержания последним достижениям науки; 

- глубина анализа научно-методической литературы и педагогического опыта;

- системность, логическая взаимосвязь всех частей работы друг с другом и более общей задачей, проблемой;

- соответствие методов исследования поставленным целям и задачам исследования;

- практическая направленность работы;

- завершенность исследования;

- научность стиля языка работы;

- самостоятельность обучающегося в исследовании темы;

- качество оформления работы;

- соответствие требованию к объему ВКР (не менее 50 печатных листов).

Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за три дня до защиты выпускной квалификационной работы.

   Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения  

    рецензии не допускается.
Защита выпускных квалификационных работ
   Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании  

    Государственной аттестационной комиссии в составе не более 5 человек.

На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 1 академического часа на каждого студента. Процедура защиты включает доклад (защитное слово) обучающегося (не более 10-15 минут) с использованием мультимедийной презентации, чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы обучающегося Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании государственной аттестационной комиссии.

   При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной  

   работы  учитываются: доклад обучающегося; ответы на вопросы; оценка 
    рецензента; отзыв руководителя.

Структура и объем ВКР

	Составляющая дипломной работы 
	Краткая характеристика
	Минимальный объем, стр

	Титульный лист
	Название работы, сведения об авторе выпускной квалификационной работы, ФИО руководителя или консультанта
	1

	Задание на ВКР
	План выполнения выпускной квалификационной работы
	1

	Календарный график работы
	Планирование и сроки выполнения заданий руководителя обучающимся в ходе написания дипломной работы
	1-2

	Содержание
	Структура дипломной работы
	1-2

	Введение
	Актуальность и значение темы, цели и задачи, объект, предмет и методы исследования.
	1-3

	Глава 1. 
	Теоретический материал, раскрывающий тему дипломной работы
	15-20

	Выводы по 1-ой главе
	Обобщение теоретического материала
	2

	Глава 2. 
	Проектирование деятельности, описание ее реализации, оценка результативности.
	20-25

	Выводы по 2-ой главе
	Обобщение практического  материала
	2

	Заключение
	Выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов.
	2

	Информационные источники
	Перечень справочной литературы используемой в работе. 
	2

	Глоссарий 
	Терминология, используемая в работе
	2

	Приложение
	Таблицы, схемы, рисунки, образцы документов
	5-10

	Отзыв руководителя
	Оценка качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы , оценка степени разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы. 
	1

	Рецензия
	Заключение о соответствии содержания дипломной работы заявленной теме, оценка работы в целом..
	1


4.1.3. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы
	Формат листа бумаги
	А4.

	Шрифт
	Times New Roman

	Размер
	14

	Межстрочный интервал
	1,5

	Размеры полей
	Левое –3 см, правое –1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2 см.

	Вид печати 
	На одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 97) по ГОСТ 7.32-2001


Требования к процедуре защиты выпускной квалификационной работы
	№ п/п
	Этапы защиты
	Содержание

	1.
	Доклад обучающегося по теме выпускной квалификационной работы (7 – 10 минут)
	Представление обучающимся  результатов своей работы:  обоснование актуальности избранной темы, описание научной проблемы и формулировка цели работы, основное содержание работы. 

	2.
	Ответы обучающегося на вопросы
	Ответы обучающегося на вопросы членов ГЭК, как непосредственно связанные с рассматриваемыми вопросами работы, так и имеющие отношение к обозначенному проблемному полю исследования. 

При ответах на вопросы обучающийся имеет право пользоваться своей работой.

	3
	Представление отзывов руководителя и рецензента.
	Выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании ГЭК

	4
	Ответы обучающегося на замечания рецензента
	Заключительное слово обучающегося, в котором обучающийся отвечает на замечания рецензента, соглашаясь с ними или давая обоснованные возражения

	5
	Принятие решения ГЭК по результатам защиты выпускной квалификационной работы
	Решения ГЭК об оценке выпускной квалификационной работы принимаются на закрытом заседании открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, участвовавших в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.

	6
	Документальное оформление результатов защиты выпускной квалификационной работы
	Фиксирование решений ГЭК в протоколах.




ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИЕЙ 

Решение государственной экзаменационной комиссии принимается на закрытом заседании открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, участвовавших в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.

Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом установленного образовательной организацией образца.

Протокол подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия председателя – его заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии.

Результаты государственной итоговой аттестации определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий.

Критерии оценки ЗАЩИТЫ выпускной квалификационной работы
 «Отлично» – работа исследовательского (практического) характера: соответствует заявленной теме, актуальность темы обоснована убедительно и всесторонне, цель и задачи исследования сформулированы верно, целесообразно определены объекты, предметы и различные методы исследования, выдвинута гипотеза исследования, проведён глубокий последовательный сравнительный анализ литературных источников (не менее двадцати), собственное практическое исследование соответствует индивидуальному заданию, выводы отражают степень достижения цели, работа оформлена в соответствии с «Методическими указаниями по выполнению и защите выпускной квалификационной работы для обучающихся», имеются положительные отзывы рецензента и руководителя выпускной квалификационной работы. При публичном выступлении на защите обучающися демонстрирует свободное владение материалом работы, чётко и грамотно отвечает на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии, мультимедийная презентация полностью соответствует содержанию доклада.

 «Хорошо» – работа исследовательского (практического) характера: работа соответствует заявленной теме, актуальность темы обоснована убедительно, цель и задачи исследования сформулированы верно, целесообразно определены объекты, предметы и методы исследования, проведён глубокий последовательный сравнительный анализ литературных источников (не менее шестнадцати), собственное практическое исследование соответствует индивидуальному заданию, выводы отражают степень достижения цели, в оформлении работы допущены отступления от «Методическими указаниями по выполнению и защите выпускной квалификационной работы для обучающихся», имеются положительные отзывы рецензента и руководителя выпускной квалификационной работы. При публичном выступлении на защите обучающийся демонстрирует свободное владение материалом работы, испытывает затруднения при ответах на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии, мультимедийная презентация полностью соответствует содержанию доклада.

«Удовлетворительно» – работа исследовательского (практического) характера: работа соответствует заявленной теме, актуальность темы обоснована неубедительно, цель и задачи исследования сформулированы некорректно, объекты, предметы и методы исследования определены нечётко или нецелесообразно, поверхностный анализ литературных источников (менее шестнадцати), собственное практическое исследование частично соответствует индивидуальному заданию, выводы не полностью соответствуют цели, в оформлении работы допущены отступления от «Методическими указаниями по выполнению и защите выпускной квалификационной работы для обучающихся», имеются замечания со стороны рецензента и (или) руководителя выпускной квалификационной работы. При публичном выступлении на защите обучающийся непоследовательно излагает работу, затрудняется при ответах на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии, мультимедийная презентация частично отражает содержание доклада.

Работа реферативного характера оценивается не выше «удовлетворительно».

 «Неудовлетворительно» – работа не соответствует заявленной теме, актуальность темы не обоснована, цель и задачи исследования сформулированы некорректно или не сформулированы, объекты, предметы и методы исследования определены нецелесообразно или не сформулированы, теоретическая часть представлена выписками из литературных источников, собственное практическое исследование не соответствует индивидуальному заданию, выводы не соответствуют цели, работа оформлена без учёта требований, изложенных в «Методическими указаниями по выполнению и защите выпускной квалификационной работы для обучающихся», имеются замечания со стороны рецензента и (или) руководителя выпускной квалификационной работы. При публичном выступлении на защите обучающийся неконкретно и непоследовательно излагает работу, неправильно отвечает на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии, мультимедийная презентация не отражает содержания доклада.
Приложение 1
Образец титульного листа ВКР (по специальностям СПО по подготовке специалистов среднего звена)




Образец оформления содержания ВКР
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Образец оформления ссылок, сносок  
1. Что и прежний собственник недвижимости1  [Моисеев М Предпринимательская деятельность].

2. Из всех вышеперечисленных признаков законодательно закреплено только два (п.3 и п.4 ст 243 ГК)

Образец оформления таблицы
Таблица 1.
Сравнительная характеристика вещных и обязательственных прав

	
	Вещное право
	Обязательственное право

	Объект 
	Вещь – объект материального мира
	Право требовать совершения действия (либо воздержания от него)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Образец оформления рисунка
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     Рис. 1. Объекты хозяйственных прав
Рекомендации по оформлению библиографического списка
1. Между инициалами автора пробела нет.
2. Не отделяется пробелом двоеточие после места издания.

3. Вид документа (учебник, учебное пособие, атлас, монография, сборник трудов и т.п.) помещается после названия, отделяясь двоеточием. Пробела перед двоеточием нет.

4. Перед косой чертой и после (в каком бы месте описания она ни стояла, что бы ни разделяла) используются пробелы.

5. После места издания (города, где издан документ) следует издательство, отделяясь от места издания двоеточием. Пробела перед двоеточием нет.

6. Если авторов двое или трое, то все они указываются в начале описания, если же авторов более трех, то описание начинается с названия, а три первых автора перечисляются после косой черты. Если указано, под чьей редакцией документ, то это также отражают после еще одной косой черты (пример 6).
7. Между цифрой, обозначающей количество страниц, и сокращением с. пробел.

8. При оформлении периодических изданий до и после знаков // и - ставятся пробелы. После названия статьи точка не ставится.

9. Интернет-ресурсы оформляются в конце списка литературы.

Образцы оформления списка литературы

1. Абелева И.Ю. Речь о речи. Коммуникативная система человека. – М.: Логос, 2004. – 304 с.

2. Алефиренко Н.Ф. Спорные проблемы семантики: монография. – Волгоград: Перемена, 2007. – 274 с.
3. Педагогика:  учебник  для студ. средних  пед. учеб. заведений / В.А.Сластенин, И.Ф.Исаев, Е.Н.Шиянов. –  М.: Академия, 2008. – 576 с.
4. Алексеев К.И. Человек говорящий: вклад лингвистики в гуманитарные науки / Сост. К.И. Алексеев. – М.: Академия, 2006. – 304 с.

5. Андреева Г.М. Социальная психология: учебник для высших учебных заведений. – М.: Аспект Пресс, 2006. – 363 с.
6. Колесникова И.А. Педагогическое проектирование: Учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений / Под ред. Т.И. Ерофеевой.  – М.: Академия, 1999. – 288 с.
7. Лефевр В.А. От психофизики к моделированию души // Вопросы философии. - 2010. - № 7. - С. 25-31.

8. Райцын И.В. В окопах торговых войн //Деловой мир. - 2010. - 7 окт.
9. Республиканский портал «Профессиональное образование». - Электрон. дан. - [М.]. - URL: http://ripo.unibel.by/umosso/obespecheniekmo.shtml, свободный. - Загл. с экрана. - Яз. рус. – (Дата обращения: 01.05.12). 

Рекомендации к оформлению мультимедийных презентаций

1.Стиль 
1.1. Стиль оформления единый для всех слайдов.
2.Фон 
2.1  Более удачно выбирать холодные, чистые оттенки, контрастные цвета
2.2  На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста.

       .
	Содержание информации
	Используйте короткие слова и предложения.

Минимизируйте количество предлогов, наречий,
прилагательных.

Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

Наиболее важная информация должна располагаться в центре
экрана.

Если на слайде картинка, надпись должна располагаться под
ней.

	Шрифты
	Для заголовков - не менее 24.

Для информации - не менее 18.

Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

Нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной
презентации.

Для выделения информации следует использовать жирный
шрифт, курсив и подчеркивание.

	Способы

выделения

информации
	Рамки, границы, заливки.

Разные цвета шрифтов, штриховку, заливку.

Рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных
фактов.

	Объем

информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом
информации: люди могут запомнить не более трех фактов,
выводов, определений.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые
пункты отображаются по одному на каждом слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать различные виды слайдов:

с текстом;

с таблицами;

с диаграммами.


  Глоссарий

Выпускник - лицо, успешно завершившее теоретическое и практическое обучение по определенной  образовательной программе  и приказом допущен к итоговой аттестации
Итоговая аттестация -  комплексная оценка уровня подготовки выпускника высшего или среднего профессионального учебного заведения на соответствие требованиям Государственного образовательного стандарта
Выпускная квалификационная работа - завершенная научно – практическая работа академического абитуриента по определенной проблеме, систематизирующая, закрепляющая и расширяющая теоретические знания и практические навыки академического абитуриента при решении конкретной задачи, демонстрирующая умение самостоятельно решать профессиональные задачи и характеризующая итоговый уровень его квалификации, подтверждающая его готовность к профессиональной деятельности
  2 см


АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
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ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА








                на тему: «Вещные права предпринимателей: понятие, 


содержание, виды, проблемы, защита»














2,5 см                                                                                                     1,5 см


      К  защите допушен





   Заместитель директора                            Выполнил: 


   по учебно-воспитательной работе          Зайцева Ольга Сергеевна


                                                                       обучающаяся 3 курса , гр3э-13


   _________/ Г.А.Юркевич/                        специальность 080114


            (подпись)                                                                                   Экономика и бухгалтерский учет               


   _________                                                  (по отраслям)


              (дата)





                                                                        _________  О.С Зайцева


                                                  (подпись)








                                                  Научный руководитель:


                                                            преподаватель экономических


                            дисциплин


                                                      ________ Л .М. Новикова


                                          (подпись)











Тольятти
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